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Registrera licens

Kopiera licenskoden från det 
epost-brev  eller cd du fått.

Klistra in licenskoden här
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Inställningar för släktforskningsfilen
Inställningarna hittar du i menyn 
Arkiv, Inställningar för arkivet

• I Fliken Sammanställare skriver 
du in dina egna uppgifter

• I Fliken noteringar övriga 
uppgifter om din forskning

• I Fliken referensnummer anger 
om du vill ha index, Hagen, 
Kekules eller inget

• I Fliken Bilder lägger du in vilken 
mapp dina bilder lagras
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Personlista 
• Fliken Sökresultat. Här kan 

man söka efter en/flera 
personer i sin databas

• Fliken katalog där alla namn 
står i bokstavsordning

Trädvyn

• Fliken rapporter innehåller 
ett flertal rapporter man 
kan skriva om vald person

• Fliken ättlingar visar 
ättlingar till vald person

• Fliken anfäder visar ett räd 
på vald person

• Fliken Familj Här ser jag 
min familj som ett träd

Vald person
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Ny person 

Fyll i dessa fält

Menyn person ger dig möjlighet att:
• Lägga till en ny person
• Lägga till familjemedlem
• Redigera uppgifter om vald person

Alternativt kan man högerklicka på en 
person i trädet och väljer samma som 
ovan

Dessa fält fylls i automatiskt 
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Fliken händelser
• Börjar alltid med 

födelse vid ny person
• Klicka på plustecknet 

för att välja ny 
händelse

Övriga flikar ger dig 
möjlighet att lägga in:
• Noter kring personen
• Bilder på personen
• Länkar till internetsidor 

och egna dokument om 
personen

• Att göra: Noter om vad 
man skall göra mer

X Raderar en Händelse

Kopierar en händelse
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Ny Händelse
OBS. Välj händelse först
• Datum för händelsen. 

Obs Klicka på ? För att få 
hjälp med datumformat

• Plats för händelsen 
• Källa för händelsen
• Noteringar om händelsen

Tips 
Man kan skriva in egna 
händelser som sparas i 
programmet här
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Export till Gedcom

• Steg 1 Välj Gedcom

• Steg 2 Välj ut vilka personer som skall vara med

• Steg 3 Välj ålderbegränsning 

• Steg 4 Välj Noteringar som skall ingå

• Steg 5 Välj vilka händelser som skall ingå

• Steg 6 Välj om bild och dokument referenser skall ingå

• Steg 7 Personliga uppgifter

• Steg 8 Skriv in eventuella kommentarer

• Steg 9 Välj format på filen. Ansel är bästa val

• Steg 10 Klicka slutför. En dialogruta kommer fram 
där du skall bestämma filnamn och plats för filen
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Manual Min Släkt 4 Importera gedcom

• Steg 1 Information om importen av filen

• Steg 2 Välj hur källan/källorna skall hanteras.
Första valet tar de källor som finns i gedcomfilen

• Steg 3 Klicka Slutför och välj den gedcomfil
importeras. 
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Manual Min Släkt 4 Menyn Person

• Ny person utan koppling till släktträdet

• Ny familjemedlem. Make/Maka, Son, Dotter, Bror och 
syster. Högerklick på person i diagrammet ger samma 
meny

• Redigera Aktiv person i trädet

• Ta bort Aktiv person i trädet

• Visa Släktskap, Händelser/Noteringar, Bild, Länkar och 
Att göra, på Aktiv person i trädet

• Gör till huvudperson. När man öppnar Min släkt 
börjar trädet med vald person. 

• Skapa/Ta bort Bokmärke på vald person

• Byt kön på Aktiv person

• Gå till. Snabbväg till personer.
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Manual Min Släkt 4 Menyn Verktyg, Objekt

• Objekt.  Här kan man se vilka personer som 
förekommer på t ex en plats, i en källa mm.

Exempel:

• På platsen Bringsjöberg Grangärde fanns personerna 
Jansdotter, Stina Larsson, jan och Persson, Lars 
inskrivna i databasen.
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Manual Min Släkt 4 Menyn Verktyg

• Släktskap. Här kan man se släktskapet mellan två 
personer.

• Bokmärken. Vilka bokmärken har du lagt till

• Kalender 1585 och framåt

• Kalkylator för att beräkna tid mellan två datum 
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Manual Min Släkt 4 Menyn Verktyg, Inställningar

• Program. Allmänna inställningar

• Katalog. Inställningar för katalogens 
utseende

• Diagram. Inställningar för färger, 
teckensnitt, teckenstorlek mm för 
släktträdsdiagrammet

• Datum. Inställning för datumformat

• Platser. Inställning för platsens format

• Bilder. Inställning för om man vill 
behålla bilder i minnet

• Åldersgränser. Åldersgränser för 
högsta och lägsta för händelser.
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Nytt 
Släktarkiv

Öppna 
Släktarkiv

Spara 
Släktarkiv

Skriv ut S

Förhands
granska 
utskrift

Kontrolle
ra arkivet

Ny 
Person

Ny 
Familje-
medlem

Redigera 
Person

Kalender

Kalkylator

Sök 
Personer

Inställning 
Släktarkiv

Förstora 
släkt-
diagram

Förminska 
släkt-
diagram

Föregåen
de Person

Nästa 
person

Helskärm
släge 
På/Av

Hjälp Ikoner.
Klicka på 
ikonen. Peka 
på ikonen 
några sek du 
veta mer om 
knappen. 

Hjälp för 
Program

Information om knappar i verktygsraden och i dialoger visas om man håller muspekaren över knappen en stund.
Hjälp för samtliga menyalternativ visas om man håller muspekaren över menyalternativet och trycker på F1.


